IGS Trier - Die Schule im Grinen - in Trier ganz oben

Leitfaden zu Fehltagen, Verspatungen und frihzeitigem Entlassen sowie zu Beurlaubungen
und der Nichtteilnahme am Sportunterricht: die Aufsichtspflicht der Schule und die
Entschuldigungspflicht der Eltern

l.) 1. Tag des Fehlens

1) Die Eltern benachrichtigen die Schule zwischen 7:15 Uhr und 7:55 Uhr telefonisch, wenn ihr Kind an diesem Schultag fehilt.
Voraussichtlich langerfristige Abwesenheit geben sie an, dann ist kein weiterer Anruf nétig.

2) Das Sekretariat informiert die Klassenlehrer mit einer kurzen Notiz bis zur 1. gro3en Pause Uber das Fehlen.

3) Die Lehrer tragen in der ersten Stunde alle fehlenden Kinder ins Klassenbuch ein.

II.)  Schriftliche Entschuldigungen

1) ,Sind Schulerinnen und Schuler verhindert, am Unterricht oder an sonstigen fir verbindlich erklarten
Schulveranstaltungen teilzunehmen, haben sie oder im Falle der Minderjéhrigkeit die Eltern die Schule unverziglich zu
benachrichtigen und die Griinde spatestens am dritten Tag schriftlich darzulegen. Die zusatzliche Vorlage von Nachweisen,
in besonderen Féllen von arztlichen, ausnahmsweise von schulérztlichen Attesten, kann verlangt werden. Bei unentschuldigtem
Fehlen von minderjéhrigen Schiilerinnen und Schiilern sind die Eltern unverziiglich zu benachrichtigen.“ [s. §37 (1) USchOQ]

2) Diese schriftliche Entschuldigung ist mit dem Datum des Ausstellungstages, dem Datum des Fehltages bzw. dem Zeitraum des
Fehlens, der Begriindung und der eigenen Unterschrift zu versehen. (Ein Muster finden Sie im Mitteilungsheft lhrer Kinder.)

3) Schriftliche Entschuldigungen miissen auch vorgelegt werden bei friihzeitigem Entlassen des Kindes wegen Krankheit und bei
Verspatungen (auch bei Bus- und Bahnunpiinktlichkeiten).

3) Die Klassenlehrer tragen ins Klassenbuch ein ,e“ hinter die Namen der entschuldigten Schuler und ein ,ue“ hinter die der
unentschuldigten.

4) Nachtrégliche Entschuldigungen und Sammelentschuldigungen werden nicht akzeptiert.

5) Im Jahreszeugnis werden die unentschuldigten und entschuldigten Fehltage des ersten und zweiten Halbjahres angegeben.

6) ,Der Klassenleiter liberwacht den Schulbesuch der Schiilerinnen und Schiiler und veranlasst bei Versté3en gegen die Pflicht
zum Schulbesuch oder gegen die Schulordnung die erforderlichen MaBnahmen“ [s. 6.2.5. DO]

7) Versaumt eine Schilerin oder ein Schuler ohne ausreichende Entschuldigung einen Leistungsnachweis oder verweigert ihn, so
wird die nicht erbrachte Leistung als ,nicht feststellbar* festgehalten. Hierfiir wird die Note ,ungeniigend* erteilt. [s. §54 (2) USchO]

lll.)  Frihzeitiges Entlassen von Schilern wegen Krankheit

1) Der Schuler teilt dem Lehrer der laufenden Stunde mit, aus welchem Grund er die Schule frihzeitig verlassen will. Der Lehrer
schickt ihn zum Sekretariat.

2) Im Sekretariat bittet der Schiiler, zu Hause anrufen zu dirfen. Dieses Gesprach wird unter Aufsicht einer Sekretéarin gefiihrt.

3) Konnte ein Erziehungsberechtigter oder eine andere Person, die der Schule als Betreuungsperson bekannt ist, erreicht werden,
erhalt der Schiler einen Laufzettel, auf dem die Sekretarin den Namen, die Klasse und Uhrzeit sowie den Grund der friihzeitigen
Entlassung festhélt. Der Laufzettel wird zuséatzlich mit einem Schulstempel versehen. Die gleichen Informationen werden in eine
Sekretariatsliste eingetragen.

4) Mit dem Laufzettel begibt sich der Schiler zuriick zu seinem Lehrer, der diesen seinerseits unterschreibt, den Schuler mit
Uhrzeit und Grund des Verlassens ins Klassenbuch eintragt und ihn entlasst.

5) Die Klassenleiter Uberprufen den Ricklauf und vergleichen diesen mit den Eintragungen im Klassenbuch und, wenn nétig, mit
den Notizen der Sekretariatsliste.

6) Der von den Eltern unterzeichnete Ricklaufabschnitt dient als schriftliche Entschuldigung.

7) Konnte kein Erziehungsberechtigter oder eine andere der Schule bekannte Betreuungsperson erreicht werden, verbleibt der
Schiiler in der Obhut der Schule.

IV.) Frihstarterregelung

Als Fruhstarter werden die Schiler bezeichnet, die auf schriftlichen Antrag der Eltern und aufgrund ungunstiger Busverbindungen,
den Unterricht bis zu zehn Minuten vor dem allgemeinen Unterrichtsende verlassen durfen. Nach Prifung des Antrages
entscheidet die Schulleitung tber die Bewilligung.

Sollte der Unterricht aus organisatorischen Griinden laut Vertretungsplan friiher enden, so ist die Frihstarterregelung nicht auch
auf die vorherigen Stunden tbertragbar. Der Unterricht der verbleibenden Stunden wird in voller LAnge wahrgenommen.

V.) Reglung laut § 38 der USchO zu Beurlaubungen

(1) Eine Beurlaubung vom Unterricht und von sonstigen fiir verbindlich erklarten schulischen Veranstaltungen kann aus
wichtigem Grund erfolgen. Die aus religitsen Grunden erforderliche Beurlaubung ist zu gewéhren.
(2) Eine Beurlaubung von einzelnen Unterrichtsstunden gewahrt die Fachlehrkraft. Bis zu drei Unterrichtstagen beurlaubt



die Klassenleiterin, der Klassenleiter, die Stammkursleiterin oder der Stammkursleiter, in anderen Fallen die Schulleiterin oder
der Schulleiter. Beurlaubungen unmittelbar vor oder nach den Ferien sollen nicht ausgesprochen werden; Ausnahmen kann die
Schulleiterin oder der Schulleiter gestatten.

Die Vorlage einer schriftlichen Begriindung und die Vorlage von Nachweisen kann verlangt werden.

Hausinterne Regelung: Beurlaubungen, die der Zustimmung der Schulleiterin bzw. des Schulleiters bedirfen (siehe oben!),
missen der Schulleitung mindestens einen Monat vorher bekannt gegeben werden. Stundenweise Beurlaubungen durch den
Fachlehrer bzw. Beurlaubungen bis zu drei Tagen durch die Klassenleitung missen mindestens zwei Tage vorher angekindigt
werden.

Fur Schilerinnen und Schiler der Abschlussklassen kénnen in Absprache mit dem Klassenleiter, der Klassenleiterin
hoéchstens drei Unterrichtstage zur Wahrnehmung zusatzlicher Betriebspraktika gestattet werden.

V1) Nichtteilnahme am Sportunterricht laut § 39 der USchO

(1) Schulerinnen und Schuler nehmen am Sportunterricht nicht teil, wenn ihr Gesundheitszustand dies erfordert.

(2) Die Schulleiterin oder der Schulleiter kann in Abstimmung mit der Sportlehrkraft festlegen, dass die Schiilerin oder der
Schiiler am Unterricht einer anderen Klasse oder eines anderen Kurses teilnimmt.

(3) Die Vorlage einer schriftlichen Begriindung und die Vorlage von Nachweisen, inshesondere von arztlichen und ausnahmsweise
auch von schularztlichen Attesten, kann verlangt werden

VIl.) Aufbewahrung

Schriftliche Entschuldigungen und Abwesenheitszettel missen vom Klassenlehrer eingesammelt werden und in einem
verschlossenen Kuvert mit entsprechender Bezeichnung (Entschuldigungsschreiben der Klasse X im Schuljahr 20xx/yy) am Ende
des Schuljahres im Sekretariat abgegeben werden.



